钢兴集团总部人力资源招聘方案

为提升集团总部人力资源素质，补充集团总部人力资源急需，根据集团公司人力资源管理办法的有关规定，结合集团总部人力资源现状，制定本方案。

一、招聘部门及职位：

    本次集团总部拟招聘（或引进）人力资源4名，其工作部门和职位分别是：
综合部：文秘1名；

集团管理部：法务管理员：1名；
生产运营部：项目安全管理员1名；
人力资源部：人力资源管理员1名。
二、招聘原则及要求

集团公司总体原则及要求

1、应聘人员应具备全日制大学本科及以上学历，具备本专业或相近专业背景和基本素质；

2、应聘人员应具有较高的思想政治水平，有较强的事业心和责任感，遵纪守法，无任何不良记录；

3、身体健康。

（二）集团总部各部门专业要求

1、综合部文秘职位：文秘、汉语言文学及相近专业；
2、集团管理部法务管理员职位：法律、企业管理、经济学；
3、生产运营部项目安全管理员职位|：投资管理、安全科学与工程及相近专业；
人力资源部人力资源管理员：人力资源管理、汉语言文学、财务管理及相近专业。
（三）招聘范围

本次招聘面向应届或近五年毕业的学生，集团公司近五年引进的学生优先调剂使用。

招聘渠道及方式

1、集团公司于五月初通过校园招聘平台、人才交流平台及钢兴集团报、微信公众号、官网同时发布招聘启事（另行制定），报名时间5月9日—5月25日。
2、视报名情况决定集团公司是否统一组织笔试，如组织笔试一般内容为经济形势、企业管理、公文写作、办公礼仪等，重点考察应聘人员视野、思维、文笔、社交等方面的基本素质。

3、以招聘部门负责人为主组成面试小组，对应聘者的专业素质、分析问题和解决问题的能力等进行考察，并决定推荐人选。

4、人力资源部按照人力资源管理办法对各部门推荐人选进行背景调查、体检等程序。

5、集团公司最终决定是否录用，人力资源部组织办理入职手续。

四、组织领导及时间安排

此项工作由总经理牵头，分管副总经理、分管部门及用人部门负责人参加组成工作组，负责按照以上要求及程序开展工作。

此项工作拟在6月底前完成。

包头市钢兴实业（集团）有限公司人力资源部

2023年5月8日
招  聘  启  事

公司简介

包头市钢兴实业（集团）有限公司是由原包钢集团所属集体企业---包钢综合企业（集团）公司改制组建的集团化公司制企业。集团共有全资、控股、参股企业18家，主营业务涉及工业产品生产与加工、建筑安装施工与维检、现代服务业三大领域，主要产品有钢材产品深加工、冶金辅料、冶金炉料、耐火材料、锅炉与压力容器、医用氧及实用气体等，具备很强的区域市场竞争力。

目前，钢兴集团正在构筑冶金协力、钢材深加工、现代服务业三大战略产业集群，向着高质量发展的现代化一流企业迈进。诚挚欢迎有远大志向和专业素质的人才加盟，共创事业发展和人才成长的美好未来。

二、招聘职位及专业要求
钢兴集团总部拟招聘人才4名，其工作部门、职位及专业要求分别是：

1、综合部：文秘1名；文秘、汉语言文学及相近专业毕业；

2、集团管理部：法务管理员1名；法律、企业管理、经济学毕业；
3、生产运营部项目安全管理员1名；投资管理、安全科学与工程及相近专业毕业；
4、人力资源部人力资源管理员1名；人力资源、汉语言文学、财务管理及相近专业毕业。

三、应聘其他条件：

1、应聘人员应具备全日制大学本科及以上学历，具备本专业或相近专业背景和基本素质，年龄在28岁以下，特殊人才可适当放宽年龄，有专业资格证书或相近专业工作经历者优先；

2、应聘人员应具有较高的思想政治水平，有较强的事业心和责任感，遵纪守法，无任何不良记录；

3、身体健康。

四、薪酬待遇

1、基本工资加奖金5000元以上，正常福利待遇；试用期三个月，工资3500元；

2、试用期满后按国家规定为员工缴纳“五险一金”。

3、执行国家法定工作时间，每天工作7小时。

4、每年安排员工体检等健康关怀。

五、报名方式

有意应聘者填写《应聘人员报名表》（见附件），提供身份证、学历证书复印件各一份于5月30日前交至钢兴集团总部人力资源部405办公室。

或者填写《应聘人员报名表》发送邮件至： 876003266@qq.com         

联系人：钢兴集团人力资源部  张丽红
联系电话：2127609  13274726285
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